ALLASPALYAZAT

a kozszolgalati tisztviselokrl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Cserépfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi el6ado
munkakér betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idej(i kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3414 Bikkzsérc, Petéfi ut 4.

A kozszolgalati tisztviselSk képesitési elSirasairél sz616 29/2012. (lil. 7.) Korm. rendelet alapjan a munkakér betolitéje altal
ellatand¢6 feladatkorok:

1. sz. melléklet 11/2.
Ellatandé feladatok:

Bikkzsérci Onkormanyzat gazdalkodasi feladataiban dontés-elokészités, konyvelés, ugyintézés, nyilvantartasok vezetése,
Cserépfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodoi feladatainak ellatasa

A munkakdrhoz tartozé f6bb tevékenységi kérok:

Péenzugyi-, kényvelési és gazdalkodasi feladatok ellatasa, azzal osszefiiggé ugyek déntésre valé eldkészitése, végrehajtasa. A
gazdalkodasra vonatkozé szabalyzatok folyamatos aktualizalasa. A Kéz6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodéi feladatainak
ellatasa. A Bikkzsérci Onkormanyzat éves kéltségvetési rendelet-tervezetének, féléves beszamolojanak, valamint zarszamadasi
rendelet-tervezetének elkészitése, az ezekhez kapcsolodo kimutatasok, szilkséges elemzések és sz6éveges indoklasok elkészitése.
Analitikus nyilvantartasok vezetése, ezekbdl adatszolgaltatds. Bukkzsérci kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos munkaiigyi
tevékenység ellatasa. Kézremikédés a palyazatokhoz kapcsolédo pénzigyi elszamolasok elkészitésében. Valasztasi igazgatasban
kdzremikddés. Bilkkzsérci 6nkormanyzati vagyonkataszter mikédtetése, karbantartasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitaséra és a juttatasokra a kézszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény , valamint
a(z) A jogallasra és az illetmény megallapitaséara és juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrél szol6 2011. évi CXCIX. térvény,
valamint a Cserépfalui Kéz6s Onkormanyzati Hivatal hatalyos Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.
rendelkezései az irdanyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
=  Cselekvoképesség,
=  Bintetlen eléélet,

Kozepfoku kepesités, mérlegképes konyveldi végzettség, regisztralt mérlegképes kényveld, kézgazdasagi
szakképzettség,

Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

B kategérias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Onkormanyzati Hivatalnal végzett legalabb 1-3 éves szakmai gyakorlat



A palyazat elbiralasanal elnyt jelent:
=  Felsofoku képesités, onkormanyzati gazdalkodas,
*  6nkormanyzati gazdalkodas - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A munkakér betoithetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betélthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. augusztus 4.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Jakab Laszléné nydijt, a 49/423-935 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
=  Postai Uton, a palyazatnak a Cserépfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkilldésével (3413
Cserépfalu, Kossuth at 125. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:

320/2014. , valamint a munkakér megnevezését: gazdalkodasi eléado.
=  Személyesen: Jakab LaszI6né, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3413 Cserépfalu, Kossuth Gt 125. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazatokat a jegyz6 biralja el

A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. augusztus 8.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= www.cserepfalu.hu; - 2014. jalius 18.
= www.bukkzserc.hu - 2014. jalius 18.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Cserépfalui K6zés Onkormanyzati Hivatal Cserépfalu, Cserépvaralja és Bikkzsérc kozségek kéz6s hivatala
A KOZIGALLAS publikalasi id6pontja: 2014. jalius 18.

A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a kézigazgatasi szerv altal az NKI részére
megkildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




