Cserépfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Cserépfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi el6ado
munkakor betdltésére.
A kbzszolgalati jogviszony id6tartama:

Hatarozatlan idejii kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3413 Cserépfalu, Kossuth Gt 125.

A kozszolgalati tisztviselGk képesitési elGirasairél sz616 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

I. melléklet 19. pénziigyi-szamviteli feladatkor
Ellatandé6 feladatok:

Koltségvetés, beszamolok, adatszolgaltatasok, jelentések készitése, vagyongazdalkodasi feladatok
elldtédsa, elbiranyzatok és azok véltozasa, nyilvantartasok vezetése, tdmogatasok igénylése -
elszamoldsa, gazdalkodassal kapcsolatos képvisel6-testiileti  el6terjesztések  el6készitése,
palyazatokhoz kapcsolédd pénzigyi feladatok ellatasa, felkésziilés az ASP rendszerre torténd
atéllasra, intézményekkel kapcsolatos pénziigyi gazdalkodasi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé6 fébb tevékenységi korok:
Kéltségvetési, gazdalkodasi és pénziigyi feladatok
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgélati tisztvisel6k jogéallasarol
sz016" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok, valamint mériegképes kényvel6i szakmai
vizsgaval rendelkezés esetén képzettségi potiék, 2017. évben 15 % illetménykiegészités, valamint
200.000 Ft/év cafeteria biztositott.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgéarséag,

Cselekvbképesség,

Biintetlen eldélet,

Kézépiskola/gimnazium, méregképes kényveldi szakképzettség,

dnkormanyzati pénziigyi gazdalkodas teriiletén szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

B kategorias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

e Fbiskola, kbzszolgalati szakképzettség, 6nkormanyzati pénziigyi-gazdalkodasi
feladatkor,

6nkormanyzati feladatkdrben szerzett pénziigyi-gazdalkodoi tapasztalat —
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

Sajat gépjarmd, kdzigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

o  Kivalo szinti kival6 szintii terhelhetdség, stressz tiird képesség, 6nallé preciz, pontos
és gyors munkavégzeés,,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai ©néletrajz, motivaciés levél, végzettséget igazolé okiratok
masolata, 90 napnal nem régebbi telijes korli erkolcsi bizonyitvany. A péalyazé
nyilatkozata arra vonatkoz6an, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a pdlyazati eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
tovabba vele szemben a Kttv. 84-85. §-aiban foglalt 6sszeférhetetlenségi okok nem
alinak fenn.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Farmosi Zoltan nyuijt, a 06-30/303-5155 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

o Postai Gton, a palyazatnak a Cserépfalui K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére t6rténd
megkiildésével (3413 Cserépfalu, Kossuth Gt 125. ) Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 121/2017. , valamint a munkakér
megnevezését: gazdalkodasi el6add.

vagy

o Elektronikus aton Farmosi Zoltan jegyz6 részére a jegyzo@cserepfalu.hu a e-mail
cimen keresztiil

e Személyesen: Jakab Laszl6né, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3413 Cserépfalu,
Kossuth at 125.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Személyes meghallgatds a dontés elétt. A palyaztaté fenntartja a jogat arra vonatkozéan, hogy a
palyazatot eredménytelennek nyilvanitja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. marcius 24.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.cserepfalu.hu; www.bukkzserc.hu; www.cserepvaralja.hu; Montazs hirdetési Ujsag -
2017. februar 17.
A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.cserepfalu.hu honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi id6pontja:
A palyazati kiirdas kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiirds a

kézigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiiré szerv felel.




